【團契會計科目說明】
教會屬下各單位統一會計科目及說明

	科目名稱
	說                   明
	科目編號

	收  入：
	
	4000

	會費收入
	會員年會費及入會費收入
	4001

	教會補助款
	教會贊助金額
	4002

	捐贈收入
	教友個人及本教會外機構捐獻
	4003

	主日學生奉獻收入
	主日學校每週主日學生奉獻之收入
	4004

	靈修活動收入
	本單位舉辦各項活動收入；包括研習會報名費、
野外禮拜獻金等。
	4005

	利息收入
	存款利息
	4006

	其他收入
	其他不屬上述各科目之收入
	4007

	支  出：
	
	5000

	用人費
	雇員或輔導員酬謝金
	5001

	會議費
	本單位各次會議開支；包括車馬費、膳食等
	5002

	圖書、教材及印刷
	主日學教材、圖書、講義、歌譜等印刷品
	5003

	靈修活動支出
	靈修活動各項支出包括租車、講員謝禮、繕食、
活動報名費等
	5004

	慈善慶慰費
	喜弔、探病、貪困救助及對外捐贈等禮金
	5005

	消耗品費
	報費、文具用品等
	5006

	郵電費
	郵資、電話、傳真等費
	5007

	旅運費
	旅費、搬運費、車輛用油等
	5008

	修繕費
	電腦、傢俱、車輛等設備之修理及保養維護費
	5009

	招待費
	招待來賓等支出
	5010

	備品設備
	電腦、傢俱、樂器、車輛設備及制服等支出
	5011

	其他支出
	其他不屬上述各科目之支出
	5012


【團契報表表達格式】 
  台灣基督長老教會彰化中會○○教會○○團契

收支餘絀表

（             ）年1月1日至12月31日

	收     入
	支     出

	會 計 科 目
	金   額
	會 計 科 目
	金   額

	會費收入
	
	用人費
	

	教會補助款
	
	會議費
	

	捐贈收入
	
	圖書、教材及印刷
	

	主日學生奉獻收入
	
	靈修活動支出
	

	靈修活動收入
	
	慈善慶慰費
	

	利息收入
	
	消耗品費
	

	其他收入
	
	郵電費
	

	
	
	旅運費
	

	
	
	修繕費
	

	
	
	招待費
	

	
	
	備品設備
	

	
	
	其他支出
	

	本期收入合計
	
	本期支出合計
	

	上 期 結 存
	
	本 期 結 存
	

	總       計
	
	總       計
	


註：若上列會計科目當年度沒有發生數，則不必列出。

（主管）會長：                   覆核：                   製表人： 
