彰化中會       年度財務檢查記錄表

受檢單位：             教會    送檢人：               日期：主後      年    月   日

一、受檢項目：

1、 現金出納簿（   ） 2、收支分類簿（   ） 3、財產登記簿（   ）

4、傳      票（   ） 5、原始憑證  （   ） 6、銀行存款存摺（   ）

7、定期存款單（   ） 8、庫存現金  （   ） 9、年度收支決算暨新年度預算表（   ）

二、檢查要點：

    1、年度收支決算表與帳載金額是否相符?是（  ），否（  ）。帳簿記錄與傳票，原始憑證是相否相符?是（  ），否（  ）。

2、 預算執行情形?正常（  ），不正常（  ）。

預算超支時，是否已遵照財務規則辦理預算之追加、更正或流用，先報經長執會同意，並提報下次會員和會追認?是（  ），否（  ）。

3、 教會公款有否借貸他人?有（  ），無（  ）。

4、 教會公款是否分開經常費、建築基金、償債準備金等以教會名義存入金融機構?       是（  ），否（  ）。

若以私人名義存款應有附受託書?是（  ），否（  ）。

5、 基金保管人及財務負責人應有受託書(或切結書)交小會或長執會記錄存於教會?

是（  ），否（  ）。

(1)基金保管人姓名及職稱                   ，保管種類                      

(2)財務負責人姓名及職稱                   ，連絡電話                      

6、 會計與出納職責是否分開?是（  ），否（  ）。

(1)主辦出納姓名及職稱                     ，連絡電話                       

(2)主辦分類帳姓名及職稱                   ，連絡電話                       

(3)主辦財產登記簿姓名及職稱               ，連絡電話                       
7、 教會週轉金交由誰保管運用：牧師（  ）、幹事（  ）、出納（  ）、其他人士        

8、 銀行存摺或定期存單所用印鑑是否分開保管?是（  ），否（  ）。
9、 現金出納簿結算金額是否經常核對存摺相符?是（  ），否（  ）。
   10、會計簿記員是否按月編製收支月報表交小會備查?是（  ），否（  ）。

   11、支出傳票均附具合法憑證，諸如發票、收據或證明單?是（  ），否（  ）。

       若無法取得收據，如攤販、計程車，請款人應填具支出證明單?是（  ），否（  ）。

   12、帳簿、傳票(連同原始憑證)是否妥善保管?是（  ），否（  ）。

       由誰保管?牧師（  ）、幹事（  ）、出納（  ）、會計（  ）、其他        

   13、貴教會有否設置財產登記簿?有（  ），無（  ）。

       當年度處分(報廢、出售)之財產是否列入和會手冊，經由議決或追認。是（  ），否（  ）。

   14、貴教會帳簿檢查員有否檢查教會所屬團體會計?是（  ），否（  ）。

       送檢帳簿是否已自行檢查完畢?是（  ），否（  ）。                             

   15、存款利息收入每年有無列帳?是（  ），否（  ）。

   16、帳簿記錄有誤時，是否用紅筆劃線並蓋更正章?是（  ），否（  ）。
  三、教會相關會計記錄(金額單位：新台幣元)

   1、教會收支：

	項    目
	本年度
	上年度
	增(+)減(-)
	下年度預算
	備註

	經常費收入
	
	
	
	
	含感恩節奉獻

	專帳收入
	
	
	
	
	

	收入總計
	
	
	
	
	

	支出總計
	
	
	
	
	

	收支餘絀
	
	
	
	
	


2、庫存現金及銀行存款明細：(截止主後      年    月    日)

	項    目
	庫存現金
	郵政儲金
	活期存款
	定期存款
	會計
	備註

(是否與帳載相符不符者請說明)

	經常費帳
	
	
	
	
	
	

	建築基金
	
	
	
	
	
	

	償債準備金
	
	
	
	
	
	

	其他(   )
	
	
	
	
	
	


3、傳教師謝禮及其他

	姓名
	謝禮
	研究補助費
	慰勞金
	子女教育金
	健勞保費
	傳福負擔金
	合計

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	


4、對外借款餘額                      ，未還原因                                 
5、暫付(借)餘額                       ，對象何人及未收回(還)原因                  
6、    年度經常費收入有月定獻金、節期獻金、感恩獻金、特別獻金、建築獻金、對外獻金
、對內獻金等科目年度統計金額與個人獻金明細表各項相同科目之統計金額是否相符：

□有  □無

7、教會自行查帳：□ 有    □ 無

8、會員和會手冊應於    月     日前繳交。

9、前次建議事項改進情形：
四、繳交負擔金及各項獻金情形：

	總中會費
	
	松年事工主日
	

	主日學紀念主日
	
	聖餐獻金
	

	大專事工主日
	
	財團法人負擔金
	

	青年事工主日
	
	拓荒隊負擔金
	

	傳道主日
	
	傳福負擔金
	

	補助弱小教會經費(請列明細)
	
	其他紀念主日獻金
	

	教會社會主日
	
	
	


財務負責人：




會計：





出納：
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